INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre da 2021

Lie. Francisco José Quezada Jurace
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombra completo del Contratiste:  MNarciio Pefate Mazariegos Cul: 2198074422208
Nimaera de contrato: 029-37-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesional Nit del Contratista: 1419444-9
Nlmero de Factura: 766135828 Serie; 1978DC58
Honararios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informae: diciermbre

Del 4 de Enero-Al 31

Manto Total del Contrato 0.178,548.39 Plazo del Contrata:  de Diciembre 2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Recursos Humanos

Objativos del Contrate: "El Profesional’ se compromete a prestar sus serviclos profesionales para la Direcclén de Recurios

Humanes de la Direccién Superior dal Ministerio de Cultura v Deportes de aeste Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en
la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacin, sin ser estas (Imitativas,
sine enunciatives. (seatin Clausula da contrate: Tarcara).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoria en Manual de Normas y Procedimientos de la Direccidn de Recursos Humanos.

Revisién en conjunto con la Direccién de Planificacidon y Modernizacidn Institucional del Manual de Normas y Procedimientos de la

b) Direccién de Recursos Humanaos,

¢)  Asesoré en la elaboracién de Matriz de Procedimientos de la Diraccidn de Recursos Humanos.

d) Realizacion de Cambios solicitados en el Manual de Puestas y Funciones del Despacho Superior.

Revisar de manera conjunta con la Diraccién de Planificacién y Modernizacidn Institucional los Manuales
de las diferentes unidades ejecutoras

&)

Narciso Pefate Mazariegos Lic, Estuardo José Valdés Rivas

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Déclma Primera)

— X /A L
A Lic. Esfiidrdo-José-Valiés Riva.

I Firma de Qontratista Firma y sello de la Autaridgd que Evalua los Servicios
Geofridertals de setictenPiima Riigere)
Ministerlo de Culrurs v Denerre




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lie. Francisco José Quezada Jurado

Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Cuatemalg, 30 de diciembra de zo21

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siende al sigulente:

Nombre completo del Contratiste:
MNimero de contrato:

Serviclos (Téenlcos o Profesionales):
Numero de Factura:

Honorarlos Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde
presta los servicios:

Objetivos del Cantrato:

MNarelso Pendte Mazariegos

029-37-2021

Profesional

766135828

Q. 15000.00

Q.178,548.39

Direccidn de Recursos Humanos

CLII; 2198074422208
Acuerdo Ministerial: 6-2021

Nit del Contratiste: 14194449
Serie; 1978DC58

Diciembre
Enero-Diciembre

Periodo del Informe:
Plazo del Contrate:

"El Profesional” se compromete a prestar sus serviclos profesionales para la Direccién de Recursos Human
Diraccidn Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacian y diligencia v ¢
las prascripciones da la ciencia de |la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Profasionales que se
continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (seatin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizados durante el Perlode Comprendide:

a)  Recepcion de formatos de llenado del Manual de Puestes v Funciones de las Unidades Elecutoras del Ministerio de Cultura y Deportes
b)  Revislén y correccldn de formates de llenado de Manual de puestos y Funciones.

c)  Asesoria y elaboracion del Manual de Puestos v Funciones de la Direcelén General del Deporte,

d) Asesoria y elaboracion del Manual de Puestos v Funciones de la Direccién General de las Artes,

e) Asesoriay elaboracion del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General de Patrimenio Cultural y Netural.

f

Asesaria v elaboracion del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién General del Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

g) Asesoria y Elaboracion del Manual de Puestos y Funclones dal Despacho Superior,
h)  Asesorla del Manual de Nermas y Procedimientos de la Direccién de Recursos Humanos.

i) Revisién v correccldn del Manual de Normas v Pracedimientos de la Direccién de Recursos

Humanaos,

] Acompanfamiento y recoleccidn de datos en la reestructuracion del Reglamento Orgénleco Interno

Narglso Pefiate Mazarlegos

Nombre Completo del Contratista

(';

" Firma de Contritistd

Lic. Estuardo José Valdés Rivas

Nombre de la Autoridad que Evealua los Servicios
(segdn Clausula de contrate: Décima Primera)

fyarda José Valdés Rivas

Lig “~_Diraetar

|
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura v Daportes

5u despacho.,

Estimadoe sefor Administrador General o Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo al siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Nareclo Pefate Mazarlegos Cul: 2198074422208

MNumero de contrato: 029-37-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Téenicos o Profesionales):  Profesional Nit del Contratista: 14194449

MNdmero de Factura: 766135828 Serle: 1978DC58

Honeorarios Mensuales: Q. 15,000.00 Periodo del Informe: Diclembre

Monto Total del Contrato (.178,548.39 Plazo del Contrate: Enero-Diciembre

Unidad Administrativa donde presta

los serviclos: Direccidn de Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Profesional” se compromaete a prestar sus servicios profesionales para la Direcclén de Recursos Humanas

de la Direccidn Superior del Ministerio de Cultura v Deportes de aste Ministario, con dedicacion vy diligencia
v con arreglo a las prescripelones de la clencia de la cual es profesional, en la prastacién de Serviclos
Prafesionales que se describen a continuacian, sin ser estas limitatives, sine enunclativas. Gegdn Clausula de
contrato: Tercara),

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoriay elaboracién del Manual de Puestos v Funclonas da la Direccién General del Deporte.

b) Asesoria y elabaracion del Manual de Puestas y Funciones de la Direcclén General de las Artes.

¢)  Asesorlay elaboracion del Manual de Puestes y Funciones de la Direccion General de Patrimonlo Cultural v Natural.
d) Asesoria y eloboracién del Manual de Puestos v Funclones de la Direccidn General del Desarrollo Cultu

e) Asesoriay Elaboracién del Manual de Puastos y Funciones del Despache Superior.

f)  Asesoria del Manual de Normas v Procedimientas de la Direcclén de Recursos Humanos,

a) Acompafamianta y recoleccién da datos en la reastructuracion del Reglamento Orgdnico Interno

MNar¢lso Penate Mazariegos Lic. Estuardo José Valdés Rivas

MNombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(sequn Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de /ﬁSﬁtl"thstu Firmay sallﬁcﬂérlc;;\utcﬂahd c;.ie Evalua los Servicios
(seatin Clausula de contrate; Déelm rer)
Lic. Estuardo Jose VAides RIveS
Divecror ‘
Direccidn de Recursos HUmaNes
Whinisterio de Cuitura y Lepenies



